
Recently, many questions have been raised about what items in this complex are recyclable.  
 
Working with our recycling vendor we have made some additions to our current recycle 
program.     
These changes are effective today January 5, 2009. 
 
We have created a list of items that can be placed in recycle containers located by the copy 
machines and other areas of the building.  Some below items have been added to the existing 
building recycle program. 
 
Office Paper/White Paper 
 
 
The following items are now acceptable to place in recycle containers: 
 
� White Paper 
� Colored Paper 
� Magazines/Catalogs 
� Newspaper 
� Envelopes – including window envelopes 
� Post It Notes 
� Copy Paper 
� Junk Mail  
� NCR Paper – non carbonless 
� Green Bar Paper 

 
Containers are picked up by our dayporters and or the night cleaning crew and are transported 
to the loading dock for pick up by the appropriate recycling vendor. 
 
Do not place any of the above items into plastic trash bags.  You can use old cardboard boxes or 
recycling bins placed throughout the complex. 
 
Plastic / Bottles / Cans 
 
Orange 14‐gallon containers are located in lunchrooms on various floors.  Recycle containers are 
also located in the cafeteria by the registers.  The containers are used for cans, bottles, glass and 
plastic.  Please rinse out cans before placing them in these bins.  These bins are picked up and 
transported to the loading dock for pick up. 
 
Cardboard 
 
Cardboard boxes within each agency will be picked up by the evening cleaning staff.  Please label boxes 
as trash. The cardboard boxes will be broken down and placed in a designated recycling bin for pick up 
by the recycling company. 



 
Bulk Clean Outs  
 
When an agency/employee is planning on performing a bulk clean out call your agency representative.  
Your representative will place a work order to have our dayporters deliver a big recycle bin.  All other non 
recycling materials should be placed in the regular trash. 
 


